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1. Ogélne zasady realizacji operacji w ramach FEPZ 2021-2027 Podprogramu 2023

1.1. Postanowienia ogdlne wynikajace z przepiséw wewnetrznych (Uchwat) Stowarzyszenia PKPS:

Polski Komitet Pomocy Spotecznej w Warszawie (OPO), jest organizacjg partnerska o zasiegu
ogolnopolskim wybrang przez Instytucje Zarzadzajgcg (Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej) i jest odpowiedzialny za wszystkie dziatania realizowane w ramach umowy z Instytucjg
Posredniczacg (Krajowym Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa), w tym za dystrybucje i dziatania
w ramach srodkow towarzyszgcych realizowane odpowiednio przez OPR i OPL.

Za prawidtowg realizacje Programu w poszczegélnych jednostkach organizacyjnych PKPS
odpowiedzialni sg Dyrektorzy/Kierownicy Biur Zarzgddow tych jednostek.

W celu prawidfowej realizacji FEPZ 2021 — 2027 Podprogram 2023 Dyrektor Generalny,
Dyrektor/Kierownik Zarzgdu Wojewddzkiego PKPS, Zarzgdu Okregowego PKPS, moze zatrudnia
pracownikdw. Pracownicy muszg posiada¢ odpowiednie przygotowanie zawodowe lub praktyke
(doswiadczenie).

1.2. Postanowienia szczegétowe.

Niniejsze Wytyczne zostaty opracowane na podstawie Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej (MRPiPS)

dla Instytucji Posredniczacej i beneficjentdw-organizacji partnerskich dotyczgcych dziatan realizowanych w
ramach Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowg 2021-2027 wspétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus — Podprogram 2023 z dnia 12.02.2024 .

1.3. Cel ogdlny operacji w ramach Podprogramu 2023

Przeciwdziatanie deprywacji materialnej przez udzielanie pomocy zywnosciowej osobom najbardziej
potrzebujgcym oraz zapewnianie srodkdw towarzyszacych wspierajgcych ich wtaczenie spoteczne w
okresie kwiecien 2024 r. — listopad 2024 r.7

1.4. Cele szczegétowe:

Organizacja i koordynacja sieci dystrybucji pomocy zywnosciowej sktadajgcej sie z organizacji
partnerskich regionalnych i lokalnych;

Racjonalne zagospodarowanie artykutéw spozywczych otrzymanych z IP oraz z innych Zzrédet, na
potrzeby udzielania pomocy zywnosciowej osobom najbardziej potrzebujgcym;

Przekazanie artykutow spozywczych osobom zakwalifikowanym do otrzymania pomocy zywnosSciowej
zgodnie z zasadami Programu;

Prowadzenie dziatan w ramach $rodkdéw towarzyszacych wsréd oséb najbardziej potrzebujacych,
zakwalifikowanych do objecia pomocg zywnosciowg, majgcych na celu wtgczenie spoteczne;
Udostepnienie osobom zakwalifikowanym do otrzymania pomocy zywnosciowej zgodnie z zasadami
Programu dodatkowej zywnosci pochodzacej z darowizn w ramach Operacji lla

1.5. Definicje:

FEPZ Program Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowg 2021-2027.

EFS+ Europejski Fundusz Spoteczny Plus.

V4 Instytucja Zarzadzajgca — Ministerstwo, Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej (MRPiPS).

IP Instytucja Posredniczgca — Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa (KOWR).

OPO Organizacje Partnerskie o zasiegu Ogdlnopolskim — Polski Komitet Pomocy Spotecznej (PKPS).

OPR Organizacje Partnerskie Regionalne - wchodzgce w skiad struktury OPO lub ich organizacje
cztonkowskie, do ktérych wykonawcy beds dostarczac¢ artykuty spozywcze w celu dalszej
dystrybucji do OPL lub bezposrednio do oséb najbardziej potrzebujgcych.

OPL Organizacje Partnerskie Lokalne - wchodzgace w sktad struktury OPR lub inne organizacje
bezposrednio przekazujgce pomoc zywnosciowg osobom najbardziej potrzebujgcym.



OPS Osrodek Pomocy Spoteczne;j.

Operacja Il nieodptatna dystrybucja artykutow spozywczych wséréd oséb najbardziej potrzebujacych i
prowadzenia dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych.

Operacja lla oznacza nieodpfatng dystrybucje zywnosci z darowizn ws$rdd oséb najbardziej
potrzebujgcych.

1.6. tancuchy dystrybucji
e dostawy do placéwek OPR, ktére przekazujg artykuty spozywcze do OPL lub bezposrednio odbiorcom
koncowym,

e dostawy do placéwek OPR, ktére dostarczajg artykuty spozywcze do OPL prowadzacych dystrybucje
bezposrednio wsréd odbiorcéw korcowych.

Uwaga!  OPL nie moga przekazywaé zywnosci do innych OPL — wydaja zywnos¢ w formie paczek lub
positkéw wytacznie odbiorcom koricowym.

1.7. Zaktadany okres realizacji dostaw artykutéw spozywczych w ramach Podprogramu 2023

od | O 3 . 2 0 2 4 |do| O 9 . 2 0 2 4

Ostateczne terminy rozpoczecia realizacji dostaw poszczegdlnych artykutéw spozywczych do
magazynéw beneficjentéw-organizacji partnerskich bedy uzaleznione od terminu zawarcia przez KOWR
uméw z wykonawcami dostaw poszczegdlnych artykutdw spozywczych. W uzasadnionych przypadkach
termin zakonczenia dostaw moze zosta¢ wydtuzony, co nie wymaga zmiany Wytycznych, a wyiacznie
pisemnej zgody IZ.

1.8. Zaktadany okres realizacji dystrybucji artykutéw spozywczych w ramach Podprogramu 2023

od | O 4 . 2 0 2 4 |do| 1 1 . 2 0 2 4

Termin rozpoczecia dystrybucji poszczegdlnych artykutdw spozywczych jest zgodny z terminem
rozpoczecia dostaw artykutéw spozywczych wskazanym odpowiednio w cz. A ust. 3, tj. od zawarcia przez
KOWR uméw z organizacjami partnerskimi. W uzasadnionych przypadkach termin zakonczenia dystrybucji
moze zostaé wydtuzony, co nie wymagac bedzie zmiany Wytycznych, a wytgcznie pisemnej zgody IZ.

1.9. Kryteria kwalifikowalnosci.

Pomocg zywnosciowg w Programie mogg by¢ objete osoby i rodziny znajdujgce sie w trudnej sytuacji
zyciowej, spetniajgce kryteria okreslone w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j i

ktérych dochdd nie przekracza 265% kryterium dochodowego uprawniajacego do skorzystania z pomocy
spotecznej

2 056,40 PLN dla osoby samotnie gospodarujacej
1 590,00 PLN dla osoby w rodzinie

Uwagal Podane kwoty s3 maksymalne, a ich przekroczenie automatycznie wyklucza osobe
zainteresowang z przyznania pomocy w postaci paczki zywnosciowej lub positku. Od tej zasady
nie ma zadnych odstepstw.

1.10. Sposdb kwalifikowania osob do uczestnictwa w Podprogramie 2023

OPR i OPL uczestniczgce w Programie wspotpracujg z OPS w gminach w zakresie kwalifikowania
odbiorcow lub weryfikacji kwalifikowalnosci odbiorcow koricowych.

e OPS-y wydajg uprawnionym osobom skierowania do otrzymania pomocy zywnosciowe] (zatgcznik
nr5) lub przekazujg organizacjom listy oséb zakwalifikowanych do Programu, pod warunkiem
uzyskania zgody tych oséb (zatgcznik nr 7).




e Zatacznik nr 5 do Wytycznych stanowi wzér skierowania wraz z oswiadczeniem o dochodach do
otrzymania pomocy zywnosciowej, przy czym OPS wypetnia czes¢ A, natomiast osoba kwalifikowana
do przyznania pomocy zywnosciowej wypetnia czes¢ B wytgcznie, gdy jej aktualna sytuacja zyciowa
i dochodowa nie jest znana OPS-wi, tj. nie dysponuje on aktualnym wywiadem srodowiskowym.
Oryginat skierowania przechowuje wtasciwa OPL, a kopie skierowan przechowuje OPS.

e W sytuacji, gdy OPL udziela dzieciom pomocy zywnosciowej jedynie w formie positku, wéwczas OPS
przekazuje do OPL liste dzieci z rodzin uprawnionych do pomocy niezaleznie od skierowania
wydanego dla rodziny.

e OPR/OPL mogg w swoich siedzibach przyjmowaé oswiadczenia od oséb kwalifikujgcych sie do
przyznania pomocy zywnosciowej korzystajac z zat. nr 5 cze$¢ B. Oswiadczenia wraz z wypetnionym
skierowaniem zat. nr 5 czes¢ A przekazywane sg do wiasciwego OPS, ktéry potwierdza
kwalifikowalnos$¢ do przyznania pomocy. Oswiadczenia o dochodach zat. nr 5 czesé B przechowywane
s3 we wtasciwym OPS. OPS na ich podstawie wystawia skierowania, ktérych oryginaty sa
przekazywane do OPR/OPL lub listy oséb zakwalifikowanych (zatacznik 7).

e OPR i OPL mogg samodzielnie kwalifikowaé wytgcznie osoby bezdomne do udziatu w Programie na
podstawie podpisanego przez osobe oswiadczenia, stanowigcego zatacznik nr 6 do Wytycznych.
Zatacznik nr 6 stosuje sie wyfgcznie do oséb bezdomnych.

e W przypadku przekazywania pomocy zywnosciowej wytacznie na podstawie otrzymanej z OPS listy
0sob zakwalifikowanych (zatgcznik nr 7), OPR i OPL zobowigzane sg posiadac¢ podpisane przez osoby
znajdujace sie na tej liscie oswiadczenia,

UWAGA! Kazda jednostka organizacyjna PKPS/organizacja wspotpracujgca zobowigzana jest do
prowadzenia rzetelnej dokumentacji potwierdzajacej kwalifikowalnos¢ oséb otrzymujacych
gotowe artykuty spozywcze.

Administratorem danych osobowych odbiorcéw koricowych Programu jest wtasciwy osrodek pomocy
spotecznej oraz wtasciwa OPR i/lub OPL bezposrednio wydajgca zywnos¢. Zgodnie z art. 13 oraz art. 14
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. o ochronie danych
osobowych (RODO) administrator danych osobowych zobowigzany jest do poinformowania osoby, ktérej
dane dotyczg o ich przetwarzaniu.

W zatacznikach 5-8 do Wytycznych zawarte sg wzory klauzul informacyjnych dotyczgcych
przetwarzania danych na potrzeby realizacji Programu. Klauzule zobowigzane s stosowac¢ witasciwe
OPR/OPL. OPS-y realizujg obowigzek informacyjny zgodnie z procedurami przyjetymi w danej jednostce.

1.11. Zasady przekazywania artykutéw spozywczych osobom najbardziej potrzebujgcym:

PKPS jako organizacja partnerska uczestniczgca w Podprogramie 2023 dystrybuuje otrzymana
zywnos¢ wytacznie w formie paczek lub positkdw przygotowywanych i wydawanych osobom potrzebujgcym
w placéwkach zywienia zbiorowego (placowki dzienne dla dzieci, placéwki dla oséb bezdomnych,
jadtodajnie). Zywnosci nie mozna przekazywaé do DPS, ZOL, szkét, szpitali, hospicjéw itp.

Poszczegdlne jednostki organizacyjne PKPS (OPR i OPL) i ew. organizacje wspotpracujace z PKPS,
prowadzgce dystrybucje paczek zywnosciowych lub positkdw sg zobowigzane do prowadzenia ewidencji oséb
odbierajgcych paczki lub positki oraz ewidencji wydanej zywnosci, w tym list pokwitowan wg wzoru
formularzy opracowanych przez IZ.

.....

pomoc dzieciom, placowkach dla oséb bezdomnych i jadtodajniach sg okresSlone w Dziale Il pkt.14
Wytycznych IZ.




DEFINICJA positku — kazdy positek ($niadanie, Il $niadanie, obiad - w szczegdlnosci goracy positek
dwudaniowy lub jednodaniowy, podwieczorek, kolacja).

Definicja paczki zywnosciowej dla 1 odbiorcy koncowego:

e minimum kilka (tj. co najmniej trzy) artykutéw spozywczych z rézinych grup towarowych
wydanych jednorazowo a wchodzacych w sktad zestawu w Podprogramie 2023.

Zestaw na Podprogram 2023 dla jednego odbiorcy koricowego obejmuje

artykuty spozywcze w facznej ilosci 34 kg.

Wielkos¢ llosé artvkut
| N tvkut . Liczba opakowan opakowan o.sc artykuiu Cena jednostkowa
.p. dZwa artykutu spozywczego na OSObQ jednostkowych SPOZywcCzego Nna netto (Zf)
osobe (kg/l)
(ke/1)

1. Groszek z marchewkg 4 0.4 1.6 4.31 zt
2. Koncentrat pomidorowy Postepowanie uniewaznione
3+ | Dzem truskawkowy 4 0.3 1.2 8.21 zt
4. Makaron jajeczny $widerki 5 0.5 2.5 3.29z
> | Maka pszenna 4 1 4 1.99 zt
6. | kasza jeczmienna 3 0.5 1.5 2.44 7t
7| Pratki owsiane 2 0.5 1 3.82 2t
8- | Herbatniki magiane 3 0.2 0.6 9.30 2t
3. Kawa zbozowa rozpuszczalna 2 0.2 0.4 25.95 zt
101 Mieko UHT 6 1 6 3.23 2t
11. . .

Ser podpuszczkowy dojrzewajacy 3 0.4 1.2 21.40 zt
12. Szynka wieprzowa mielona 4 0.3 1.2 12.07 zt
13. )

Szynka drobiowa 4 0.3 1.2 12.63 zt
14. )

Pasztet wieprzowy 3 0.16 0.48 7.69 zt
15. .

Szprot w oleju 4 0.17 0.68 21.09 zt
16- | Gukier biaty 4 1 4 4.35 zt
17. .

Olej rzepakowy 4 1 4 4.77 7
18. .

Fasolka po bretonsku 3 0.5 1.5 6.94 zt
UWAGA! Art. spozywcze nie moga by¢ przekazywane instytucjom/organizacjom, ktére otrzymuja

dofinansowanie na wyzywienie lub pobierajg optaty za wyzywienie!!!

W przypadku gdy liczba oséb uprawnionych do pomocy zywnosciowej zgtaszajacych sie do danej
organizacji partnerskiej w trakcie realizacji Podprogramu 2023, przekroczy limit wynikajacy z podziatu alokacji
okreslony w Wytycznych, dopuszcza sie zmniejszenie zestawu rocznego dla 1 odbiorcy koncowego, nie
wiecej jednakze niz do 80% jego catkowitej ilosci (tj. do ok. 27 kg). W zestawie nalezy w miare mozliwosci
uwzgledni¢ produkty ze wszystkich 7 grup artykutéw spozywczych.




W uzasadnionych sytuacjach, (np. ze wzgledu na stan zdrowia lub indywidualne potrzeby zywieniowe)
dopuszcza sie zamiane artykutu spozywczego na inny, wchodzgcy w sktad zestawu, w odpowiedniej proporcji
lub zwiekszenie liczby opakowan okreslonych artykutow spozywczych, o ile OPR/OPL posiada takie
mozliwosci. W przypadku rodzin z dzieémi dopuszcza sie zwiekszenie liczby opakowan artykutow
spozywczych odpowiednio do potrzeb rodzin i mozliwosci OPR/OPL.

1.12. Grupy oséb najbardziej potrzebujacych, do ktérych bedzie skierowana pomoc zywnosciowa:

e 0soby z niepetnosprawnosciami,

e 0soby bezdomne,

e obywatele panstw trzecich,

e o0soby obcego pochodzenia i nalezgce do mniejszosci (w tym spotecznosci marginalizowanych,
jak Romowie);

pozostate grupy odbiorcow.

UWAGA: Od beneficjentdw programu nie mozna pobiera¢ zadnej i w jakiejkolwiek formie odptatnosci
lub zadac jakichkolwiek innych swiadczen!!!

1.13. Zasady horyzontalne obowiazujgce w odniesieniu do wdrazania wszystkich operacji Programu:

e Poszanowanie praw podstawowych oraz przestrzeganie Karty Praw Podstawowych Unii
Europejskiej,

Przyktadowe dziatania stanowigce tzw. ,, dobrg praktyke”:

v' zadbanie o ochrone danych osobowych o0séb biorgcych udziat w realizacji Programu
(pracownikéw, wolontariuszy, beneficjentéw),

v zapewnienie nalezytych i sprawiedliwych warunkdéw pracy, w tym zapoznanie pracownikdw,
wolontariuszy z tematyka zwigzang z KPP UE.

UWAGA! Kaidy OPR/OPL ma obowigzek zapoznania wszystkich swoich pracownikéw, wolontariuszy i
innych oséb zaangazowanych w realizacje Programu FEPZ 2021 — 2027 z trescig Karty Praw
Podstawowych Unii Europejskiej — zatacznik do niniejszych Wytycznych PKPS i podpisanie
Oswiadczenia — zatgcznik do niniejszych Wytycznych PKPS i przekazanie oryginatu oswiadczenia
do siedziby OPO w terminie do 30 dni od podpisania przez OPO umowy z KOWR.

e Rownosc kobiet i mezczyzn oraz uwzglednianie aspektu i perspektywy pfci,

Przyktadowe dziatania stanowigce tzw. , dobra praktyke”:

v zapewnienie rdwnego dostepu kobietom jak i mezczyznom do zywnosci, do takiego samego
asortymentu zywnosciowego jak i jego wolumenu zarowno przy wydawaniu paczek jak i
positkow,

v' dobdr tresci dziatan towarzyszacych i sposdb ich przekazywania uwzgledniajacy potrzeby
i oczekiwania obu pfci,

e Zapobieganie wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pteé, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub
Swiatopoglad, niepetnosprawnos$¢, wiek lub orientacje seksualng, w szczegdlnosci zapewnienie
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami,

Przyktadowe dziatania stanowigce tzw. ,,dobrg praktyke”:

v’ szkolenia dla personelu i wolontariuszy dotyczace eliminacji wszelkich form dyskryminacji oraz
promowanie otwartosci i tolerancji,

v organizowanie wydawania zywnosci oraz dziatart towarzyszgcych w otoczeniu zapewniajgcym
wszystkim osobom petng réwnosé oraz mozliwosé uczestnictwa.




e Realizacja celéw Programu zgodnie z celem wspierania zréwnowazonego rozwoju, w tym z zasadg
»Nnie czyn powaznych szkdd” i z uwzglednieniem aspektéw Srodowiskowych.

Przyktadowe dziatania stanowigce tzw. , dobra praktyke”:

v’ segregowanie opakowarn po dystrybuowanych produktach i przekazywanie ich
wyspecjalizowanym firmom lub ponowne wykorzystywanie,

v' mozliwo$é taczenia dostaw z OPR do kilku OPL (optymalizacja tras, zuzycia paliwa,
zmniejszenie emisji zanieczyszczen),

v/ zawarcie w tematyce dziatah towarzyszacych tresci dotyczacych sposobdéw zapobiegania
marnotrawieniu zywnos$ci na poziomie gospodarstwa domowego wraz z poradami
dotyczgcymi efektywnego oszczedzania energii,

v’ organizacja zdalnych szkolen dla pracownikdw i wolontariuszy w celu zmniejszenia emisji CO2
zwigzanej z dojazdami.

2. Wspotpraca OPO z OPRi OPL w zakresie dystrybucji gotowych artykutéw spozywczych.

OPR (Zarzad PKPS, do ktérego wykonawcy dostarczajg zywnos¢) nie zawiera umow z OPL ( podlegtymi
sobie jednostkami terenowymi PKPS: zarzadami rejonowymi, zarzgdami miejskimi, zarzgdami miejsko-
gminnymi, gminnymi, dzielnicowymi, stanowigcymi wewnetrzng strukture organizacyjng stowarzyszenia).

OPR podpisuja oswiadczenia, ktére sktadaja w OPO, a OPL podpisujg zobowigzania, ktére sktadajg
w OPR. Oswiadczenia i zobowigzania, podpisywane s3 wg jednolitego wzoru sporzadzonego przez OPO
i przekazanego OPR.

Jesli OPL nalezy do struktury OPR tzn. jest to jednostka PKPS, OPR przekazuje do OPL wytyczne PKPS
do realizacji Podprogramu 2023. OPR i OPL okre$lajg wzajemne zobowigzania wskazujgc zakres dziatan, ktére
beda podlegaé finansowaniu ryczattowemu, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Wytycznych
IZ. OPR zobowigzuje sie do przekazania OPL czesci srodkdw ryczattowych z tytutu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania w wysokosci od 0,5% do 1,5% wartosci zywnosci przekazanej danej OPL.

OPR jest zobowigzana do przekazania do OPL $rodkdéw ryczattowych z tytutu realizacji Srodkow
towarzyszgcych przekazanej danej OPL, jesli OPL realizuje dziatania w ramach srodkow towarzyszacych.

W przypadku, gdy OPR i OPL prowadzg dystrybucje zywnosci z darowizn, finansowang ze $rodkdow
Programu, okreslajg wzajemne zobowigzania wskazujgc zakres dziatan, ktdre bedg podlegac finansowaniu,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zafacznik nr 1 do Wytycznych oraz zobowigzanie OPR do przekazania OPL
czesci srodkéw z tytutu kosztéw dystrybucji zywnosci z darowizn w wysokosci od 0,5% do 1,5% wartosci
dofinansowania z tytutu dystrybucji zywnosci przekazanej OPL.

OPR zawierajg porozumienia z OPL nie dziatajgcymi w strukturze PKPS. Porozumienia sporzadzane
sg wg. jednolitego wzoru przekazanego przez OPO. Przed zawarciem umowy OPR musi uzyska¢ od OPL:

e Wyciag z KRS,
e Statut,
e Plan dystrybucji zawierajacy:
v imienny wykaz 0séb upowaznionych do dystrybucji zywnosci,
v’ opis potencjatu administracyjnego i logistycznego niezbednego do prowadzenia
dystrybucji,
v' zywnosci oraz opis do$wiadczenia w tym zakresie,
v okreslenie terenu dziatania OPL,
v okreslenie planowanej do zaopatrzenia liczby oséb potrzebujgcych oraz sposobu ich
kwalifikowania,
v’ opis sposobu dystrybucji zywnosci (paczki, positki),
v’ opis zakresu i tematyki dziatan towarzyszacych oraz okreslenie liczby oséb, do ktérych
beda skierowane.



W celu realizacji FEPZ Podprogram 2023 PKPS moze przekaza¢ otrzymane gotowe artykuty
spozywcze do:

e organizacji pozarzadowych,
e organizacji pozytku publicznego,
e innych podmiotdéw.

Wyzej wymienieni nie mogg dziata¢ w celu osiggniecia zysku, a ich gtédwnym zadaniem statutowym
ma by¢ wspieranie i niesienie pomocy okreslonej grupie oséb najbardziej potrzebujgcych, bedacych w trudnej
sytuacji zyciowej lub materialnej. Kryteria, ktére muszg spetnia¢ OPR/OPL za posrednictwem, ktérych bedzie
realizowana dystrybucja artykutéw spozywczych wsréd oséb najbardziej potrzebujgcych sg opisane w dziale Il
pkt. 14 Wytycznych IZ. OPL nie zawierajg zadnych uméw, bowiem nie mogg przekazywac zywnosci do innych
OPL, s3 ostatnim ogniwem dystrybucgiji.

OPR i OPL uczestniczace w realizacji FEPZ w Podprogramie 2023, zobowigzane sg do przestrzegania
minimalnych standardéw okreslonych w Wytycznych 1Z, w obszarze:

e administrowania;
e transportu;
® magazynowania

UWAGA! Przed rozpoczeciem dystrybucji wszystkie OPR/OPL s3 bezwzglednie zobowigzane
poinformowac pisemnie wszystkie wiasciwe terenowo OPS o terminie rozpoczecia dystrybucji
artykutéw spozywczych oraz o terminach i tematyce planowanych dziatan towarzyszacych !!!

2.1.Przechowywanie gotowych artykutéw spozywczych

Artykuty spozywcze otrzymane w ramach Podprogramu 2023 powinny by¢ przechowywane i
transportowane w sposéb zapewniajacy utrzymanie cech jakosciowych oraz zabezpieczajacy przed ujemnymi
czynnikami zewnetrznymi, szkodnikami lub zniszczeniem w kazdy inny sposdb, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa i zaleceniami producenta. Kazdy magazyn OPR musi posiadaé¢ aktualny dokument
potwierdzajacy, ze magazyn zostat dopuszczony do przechowywania i wydawania zywnosci przez Inspekcje
Sanitarng. Magazyn powinien by¢ ubezpieczony i monitorowany za posrednictwem specjalistycznych firm lub
w ramach wtasnych zasobéw i mozliwosci. Wynajmujgc magazyny lub zamawiajgc ustugi transportowe na
zasadach komercyjnych OPR muszg posiada¢ dokumenty potwierdzajace przestrzeganie konkurencyjnosci
wyboru, np. informacje, do ktérych trzech potencjalnych wykonawcéw wystano zapytania ofertowe, wykaz
ofert i daty ich wptywu do OPR, wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem, date sporzadzenia
protokotu i podpisy komisji konkursowej — zgodnie z Zatacznikiem nr 13 do Wytycznych IZ.

Magazyn musi prowadzi¢ odrebng ewidencje magazynowg (w formie elektronicznej badz papierowej,
albo elektronicznej i papierowej), umozliwiajgcg czytelne wyodrebnienie operacji magazynowych dla
Podprogramu 2023 oraz zidentyfikowanie $ciezki dystrybucji poszczegdlnych partii artykutéw spozywczych.
Wszystkie magazyny prowadzg dystrybucje zgodnie z zasadg ,n + 1; n + 2; n + 3” i zobowigzane sg zapobiegaé
marnotrawieniu zywnosSci poprzez prowadzenie racjonalnej gospodarki magazynowej. Dokumentacje
magazynowa nalezy tez prowadzi¢ odrebnie dla zywnosci pozyskiwanej we wiasnym zakresie, np. ze zbidrek,
darowizn.

2.2.0dbiér i dystrybucja artykutéw  Zzywnosciowych przez poszczegdlne jednostki
organizacyjne PKPS i inne podmioty

Przedstawiciel OPL odbierajgcy artykuty zywnosciowe z wyznaczonego magazynu OPR musi posiadac
przy sobie:

e imienne upowaznienie do odbioru,
e pieczatke nagtéwkowa zarzagdu PKPS / organizacji wspétpracujace;.




Obowigzkiem odbierajgcego jest sprawdzenie zgodnosci asortymentu i ilosci artykutow z
dokumentami oraz prawidtowego stanu opakowan. Dlatego tez powinien dokfadnie przeliczy¢ odbierany
towar, sprawdzi¢ stan opakowan, oznakowania i daty waznosci artykutéw spozywczych.

2.3.Dokumentowanie wydania gotowych artykutéw spozywczych z magazynu PKPS

Kazda jednostka organizacyjna PKPS / organizacja wspotpracujgca, tzn. kazda OPL odbierajaca
zywnos¢ ze wskazanego magazynu PKPS (OPR) powinna otrzyma¢ magazynowy dowdd wydania, stanowigcy
podstawe do sporzgdzenia dowodu magazynowego przyjecia towaru do wtasnego magazynu.

Dokument wydania powinien zawierac:

- date wydania,

- ilos¢ i rodzaj wydanych artykutdw spozywczych wraz z numerem partii produkcyjnej,

- wartos¢ wydanego towaru wedtug cen netto art. spozywczych podanych w pkt. 1.11,

- nazwe i adres podmiotu odbierajgcego,

- podpis i pieczec¢ przedstawiciela jednostki PKPS, ktéra wydaje artykuty spozywcze,

- czytelny podpis i piecze¢ nagtéwkowa podmiotu odbierajgcego artykuty spozywcze.

Catos¢ dokumentaciji, tj. dowody magazynowe, listy pokwitowan, wszelkie protokoty, sprawozdania

powinny by¢ przekazane do ksiegowosci, danej jednostki organizacyjnej PKPS / organizacji wspétpracujacej,
gdzie powinny by¢ przechowywane przez okres min. 10 lat w wyodrebniony sposéb (osobne segregatory).

2.4.Wydawanie artykutéw spozywczych odbiorcom koncowym

Przy wydawaniu gotowych artykutdéw spozywczych nalezy $ciSle stosowac racjonalng gospodarke
magazynowg, w szczegolnosci kierowac sie zasadg: ,n + 1” — dla sera podpuszczkowego dojrzewajgcego; n+
2 dla maki pszennej, mleka UHT i herbatnikdw maslanych; n + 3 dla pozostatych art. spozywczych. Oznacza
to, ze artykuty spozywcze muszg by¢ w 100-procentach rozdysponowane do odbiorcow w ciggu odpowiednio
jednego, dwdch lub trzech miesiecy, liczgc od miesigca, w ktdrym zostaty przyjete na stan magazynu.

Czas wydawania zywnosci ostatecznym odbiorcom obejmuje okres do terminu waznosci produktu,
jednakze zywno$¢ do odbiorcy indywidualnego nie powinna trafi¢ pdzniej niz na dwa tygodnie przed
uptywem terminu przydatnosci do spozycia, jaki zostat podany na opakowaniu. Po zakoriczeniu dystrybucji,
wszystkie OPL sktadajg niezwtocznie w OPR sprawozdania koricowe, a OPR swoje sprawozdania zbiorcze w
OPO w terminie okreslonym przez OPO w odrebnym pismie.

Sprawozdania okresowe OPR i OPL bedg sktada¢ w formie i terminach kazdorazowo wskazanych przez
koordynatora z ramienia Biura Rady Naczelnej PKPS w pismach elektronicznych wysytanych na adresy e-mail
biur OPR.

Ewidencja wydanych paczek i positkdw oraz ewidencja odbiorcéw paczek i positkdw musi by¢
prowadzona wg wzorow formularzy |1Z, przekazanych przez OPO do wszystkich OPR. W formularzach nie
mozna dokonywac zadnych zmian/przerébek — mozna jedynie dodawacé/wstawiac kolejne rubryki.

UWAGA: Na potrzeby programu FEPZ nalezy prowadzi¢ odrebng gospodarke i dokumentacje
magazynowa dla artykutéw spozywczych FEPZ i dla zywnosci pozyskanej we wtasnym zakresie.
Dokumentacje zwigzana z realizacjg FEPZ w Podprogramie 2023 nalezy przechowywa¢ przez 10
lat od dnia rozliczenia umowy z KOWR.

UWAGA: Wszystkie OPR i OPL zobowigzane s3 zapobiega¢ stygmatyzacji i wszelkiej dyskryminacji w
dostepie do dziatan realizowanych w Podprogramie 2023 ze wzgledu na pteé, rase lub
pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje
seksualna.




UWAGA: O wszelkich przypadkach nieprawidtowosci pojawiajacych sie w realizacji FEPZ w Podprogramie
2023 nalezy niezwtocznie informowac Biuro OPO.

3. Zasady realizacji dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych
3.1. Ogdlne zasady realizacji dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych

Przez dziatanie w ramach srodkdw towarzyszgcych w Programie rozumie sie dziatanie wykraczajgce
poza dystrybucje zywnosci lub podstawowej pomocy materialnej, majgce na celu przeciwdziatanie
wykluczeniu spotecznemu i przyczynienie sie do wyeliminowania ubdstwa, takie jak kierowanie oséb do stuzb
Swiadczacych ustugi spoteczne i zdrowotne, w tym wsparcie psychologiczne, lub swiadczenie takich ustug,
udzielanie stosownych informacji na temat ustug publicznych Ilub udzielanie porad dotyczacych
gospodarowania budzetem domowymi.

OPR/OPL realizujgce proces dystrybucji artykutéw spozywczych wsréd oséb najbardziej
potrzebujgcych, prowadzg dziatania w ramach srodkéw towarzyszgcych o charakterze indywidualnym lub
zbiorowym, majgce na celu wigczenie spoteczne osdb najbardziej potrzebujgcych, obejmujgce m.in.
nastepujace obszary tematyczne:

- Doradztwo indywidualne — wsparcie psychologiczne, bezpieczenstwo finansowe i zarzadzanie
budzetem domowym, pomoc prawna, profilaktyka zdrowotna, itp.

- Rozwdj umiejetnosci zwiekszajgcych samodzielnos¢ odbiorcow koncowych, np. rozwigzywanie
konfliktdw w rodzinie, itp.

- Dziatania integracyjne promujace zaangazowanie odbiorcéw koricowych w ramach spotecznosci
lokalnych (np. wolontariat),

- Dziatania propagujgce zasady horyzontalne wdrazania Funduszy Europejskich.

UWAGA Powyiszy katalog dziatan ma charakter otwarty. OPR/OPL przygotowuja oferte dziatan w
ramach $rodkéw towarzyszagcych w oparciu o zidentyfikowane potrzeby réinych grup
odbiorcéw koncowych.

Tylko dziatania, o ktérych mowa powyzej, ktdre sg realizowane w ramach srodkéw towarzyszgcych w
Podprogramie 2023 s3 finansowane z Programu. OPR/OPL zobowigzany jest do prowadzenia stosownej
dokumentacji dotyczacej realizacji dziatan towarzyszgcych. Wszystkie OPL sktadajg niezwtocznie w OPR
sprawozdania koncowe, a OPR swoje sprawozdania zbiorcze w OPO w terminie okreslonym przez OPO w
odrebnym pismie.

Uwaga Udziat w dziataniach w ramach srodkéw towarzyszacych jest w petni dobrowolny dla
odbiorcow koncowych. Udzielenie pomocy zywnosciowej nie moze by¢ uwarunkowane
uczestnictwem w dziataniach towarzyszacych. OPR/OPL gwarantujg otwarty dostep do dziatan
towarzyszacych dla wszystkich zainteresowanych odbiorcéw koncowych.

Dodatkowo, kazda z OPR i OPL we wspotpracy z OPS zobowigzana jest:

- uwzgledni¢ w programie kazde dziatania towarzyszgcego udostepnienie odbiorcom korncowym
pomocy zywnosciowej informacji o miejscach, w ktérych osoby mogg skorzysta¢ z dziatan w ramach innych
projektéw EFS+ oraz pomoc w skorzystaniu z takich dziatan,

- wspotpracowac z OPS w celu udzielenia pomocy osobom korzystajgcym z Programu na drodze do
aktywizacji spotecznej,

- ocenia¢ w uzgodnieniu z OPS czy poszczegdlne osoby objete pomocg zywnosciowg wymagajg
wsparcia aktywizacyjnego oraz informowa¢ odbiorcow koncowych o mozliwosciach uzyskania takiego
wsparcia ze srodkéw EFS+ w poszczegdlnych regionach (informowanie o mozliwosci uczestnictwa w
konkretnych projektach),




- kierowac osoby zgtaszajace che¢ korzystania z pomocy zywnosciowej do OPS celem oceny w
zakresie mozliwosci objecia wsparciem aktywizacyjnym.

Uwaga Szczegétowe zasady i standardy w zakresie dziatan towarzyszacych reguluje Dziat Il
Wytycznych IZ.

Zalecamy dokumentowanie w formie wizualnej (np. zdjecia, filmiki, wersje papierowe wytworzonych
»ksigzeczek kucharskich”, itp.) prowadzonych dziatah towarzyszacych. Jednoczesnie przypominamy, ze
osoby ujete na zdjeciach, filmowane muszg wyrazi¢ pisemng zgode na wykorzystanie ich wizerunku do celéw
realizowanego Programu.

4. Operacjalla

4.1. Ogolne zasady realizacji Operacji lla

UWAGA Zywno$¢ z darowizn OPR/OPL wydaje wytacznie osobom zakwalifikowanym do pomocy
2Zzywnosciowej w ramach Podprogramu 2023 na podstawie zatgcznikdw nr 5-7 do Wytycznych.
Zywno$¢ z darowizn moie by¢ udostepniana odbiorcom koricowym od dnia wydania
Wytycznych, nie diuzej niz do dnia zakoniczenia dystrybucji zywnos$ci w ramach Podprogramu
2023.

Dystrybucji podlega wytgcznie zywnos¢ nadajgca sie do spozycia, w terminie przydatnosci do spozycia
lub minimalnej trwatosci, ktérej utrata waloréw estetycznych lub wyglagdu produktéw (albo ich opakowan)
nie kwalifikuje do przeznaczania ich jako odpady i umozliwia ich dalsze wykorzystanie do spozycia. Wytgczone
z dystrybucji sg napoje alkoholowe, wyroby tytoniowe, a takze napoje energetyczne i napoje
gazowane/niegazowane zawierajgce dodany cukier. OPR/OPL zapewnia bezpieczne warunki przechowywania
zywnosci przed jej udostepnieniem odbiorcy koricowemu (np. warunki chtodnicze).

Uwaga OPR/OPL podejmuje dziatania w celu zapobiegania marnowaniu Zzywnosci z darowizn
udostepnianej odbiorcom korcowym, w tym jest zobowigzana poinformowaé odbiorce
koncowego o bezpiecznych warunkach przechowywania udostepnionej zywnosci oraz o
terminie jej przydatnosci/waznosci do spozycia.

OPR/OPL informuje odbiorce koricowego, ze przyjecie zywnosci z darowizn jest nieodptatne i w petni
dobrowolne. Zywnos¢ z darowizn, ktérej dystrybucja podlega dofinansowaniu z Programu, jest udostepniana
bezposrednio odbiorcom koricowym — nie moze byé przekazywana organizacjom w celu przygotowania
positkow dla odbiorcow koncowych.

4.2. Dokumentowanie wydania artykutéw zywnosciowych z darowizn.

OPR/OPL dokumentuje ilo$¢ zywnosci z darowizn wydanej odbiorcom koricowym na wzorze
ewidencji, ktdra stanowi zatgcznik 3a do Wytycznych. Ewidencja jest sporzadzana w podziale na grupy
artykutow spozywczych: warzywno-owocowe, skrobiowe, mleczne, miesne i rybne, cukier, w tym stodycze,
ttuszcze, dania gotowe, napoje bezalkoholowe/bez dodanego cukru. Artykuty nienalezgce do zadnej z
wymienionych grup lub udostepniane odbiorcom koricowym w formie gotowych zestawdéw, OPR/OPL
wykazuje w kolumnie ,,miks spozywczy”. Miks spozywczy nie obejmuje artykutdw wytgczonych z dystrybucgji,
o ktérych mowa w pkt. 6.1.

OPR/OPL jest zobowigzana posiada¢ dokument (faktura lub protokét przekazania darowizny)
potwierdzajacy fakt otrzymania od darczyricy zywnosci, ktdra zostata udostepniona odbiorcy koncowemu i
wykazana w ewidencji sporzadzonej zgodnie z zatgcznikiem 3a do Wytycznych.

OPR przeprowadza nadzér i monitoruje realizacje dystrybucji zywnosci z darowizn w Podprogramie
2023, w tym przeprowadza kontrole w co najmniej -10% OPL, ktdre realizujg Operacje lla w Podprogramie
2023.




5. Kontrola realizacji programu.

5.1. Ogdlne zasady przeprowadzania kontroli w OPR/OPL

Wszystkie jednostki organizacyjne PKPS oraz organizacje wspdtpracujace biorgce udziat w dystrybucji
zywnosci w Podprogramie 2023 przechowujg przez min. 10 lat odpowiednie dokumenty towarzyszace
realizacji programu i umozliwiajg wtasciwym jednostkom organizacyjnym PKPS /MRiPS/ KOWR /UE dostep do
nich w celu przeprowadzenia kontroli w zakresie:

- prawidtowosci i rzetelnosci prowadzenia odrebnej dokumentacji zwigzanej z odbiorem
i dystrybucjg artykutéw spozywczych,

- prawidfowosci i rzetelnosci prowadzenia dokumentacji zwigzanej z wydaniem artykutéw
spozywczych oraz dokumentacji potwierdzajgcej spetnienie przez osoby otrzymujace artykuty spozywcze
kryteridw kwalifikowalnosci do programu,

- warunkéw przechowywania gotowych artykutéw spozywczych oraz dokumentacji, w tym: m.in.
dokumentacji potwierdzajgcej wymagania okreslone w obowigzujgcych przepisach prawnych odnoszgce sie
do przechowywania poszczegdlnych rodzajow gotowych artykutéw spozywczych,

- prawidtowosci realizacji dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych,
- prawidtowosci realizacji Operacji lla.

Kontrola moze by¢ prowadzona na terenie i w budynkach PKPS oraz organizacji wspotpracujgcych.
Prawo przeprowadzania kontroli zawsze ma jednostka zwierzchnia PKPS, jak réwniez Krajowy Osrodek
Wsparcia Rolnictwa (IP) oraz upowaznieni urzednicy z Unii Europejskie;j.

Kserokopie protokotu kontroli nalezy niezwiocznie przekaza¢ do Biura Rady Naczelnej PKPS
w Warszawie (nie dotyczy protokotéw z biezgcych kontroli dostaw, chyba ze w czasie dostawy stwierdzono
nieprawidtowosci).

UWAGA Jezeli w wyniku przeprowadzonej kontroli ustalone zostanie, ze na skutek niewtfasciwego
dziatania lub nadzoru Zarzadu PKPS / organizacji wspoétpracujacej, przekazane artykuty
spozywcze zostaly rozdysponowane niezgodnie z ich przeznaczeniem lub ulegly zniszczeniu
badz przeterminowaniu, albo byty przechowywane w niewtasciwych warunkach Zarzad PKPS/
organizacja wspotpracujagca bedg zobowigzane do zwrotu kwoty stanowigcej wartosc
artykutéw spozywczych wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia stwierdzenia
przypadku pow. nieprawidtowosci. Stwierdzenie w trakcie kontroli niewtasciwego prowadzenia
dokumentacji badz nieterminowego i nierzetelnego prowadzenia rozliczern skutkowa¢ moze
natychmiastowym wylaczeniem Zarzadu PKPS /organizacji wspétpracujacej z realizacji FEPZ
Podprogram 2023 i ew. kolejnych podprograméw.

6. Promocja programu / widocznos¢.

6.1. Jak oznacza¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty zwigzane z
realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla uczestnikow projektu.
Wyjatek stanowig dokumenty, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniaé¢ i ingerowac w ich
wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.). Pamietaj, ze obowigzek
stosowania wtasciwych oznaczen w projekcie dotyczy wszystkich podmiotéw wspdtpracujgcych przy jego
realizacji — zaréwno OPR, jak i OPL.

6.2. Jakie znaki graficzne nalezy umiescic?

Jedli realizujesz projekt finansowany w ramach Programu FEPZ, oznaczenie projektu musi zawieraé
nastepujace znaki:




e Znak Funduszy Europejskich (Programu FEPZ) - zfozony z symbolu graficznego i nazwy
Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowg 2021-2027

e Znak barw Rzeczypospolitej Polskiej - ztozony z barw RP oraz nazwy Rzeczpospolita Polska

e Znak Unii Europejskiej - ztozony z flagi UE i napisu ,Dofinansowane przez Unie Europejska”

6.3. Liczba znakdw w zestawieniu

Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé czterech , facznie ze znakami
FE, znakiem barw RP i znakiem UE. Jesli na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie mogg by¢
one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii Europejskiej. Nie mozna w
zestawieniu umieszczaé znakow wykonawcow, ktdrzy realizujg dziatania w ramach projektu, ale ktorzy nie sg
beneficjentami. Inne znaki, jesli s3 potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem — linig znakéw: FE, barw
RP, UE (z wyjatkiem wizualizacji, ktérych wzory nie mogg by¢ modyfikowane).

6.4. Jak oznacza¢ miejsce realizacji projektu?

Jako beneficjent Programu FEPZ OPR/OPL nie musi oznacza¢ miejsca realizacji projektu plakatem,
obowigzkowym dla innych beneficjentéw Funduszy Europejskich, zawierajagcym m.in. informacje o wartosci
projektu, ktory realizuje. OPR/OPL zapewnia odpowiednig widoczno$¢ Programu z informacjg o prowadzone;j
dystrybucji zywnosci do potencjalnych odbiorcéw koricowych czy tez z informacjg o realizacji dziatan
towarzyszgcych, w postaci plakatow o charakterze promocyjnym.

6.5. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?

Jako beneficjent, jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie i srodkach
transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego z Funduszy Europejskich.
Naklejki powinny znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawiera¢:

e zestawienie znakéw: Funduszy Europejskich na Pomoc Zywnosciowa, barw Rzeczypospolitej
Polskiej, Unii Europejskiej,
e tekst ,Zakup wspodtfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej”

W?zory naklejek sg dostepne w zatgczniku numer 14 do Wytycznych IZ.

UWAGA: Wz6r naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢, dodawaé/usuwacé znakow.

Naklejki nalezy umiesci¢ na:

e sprzetach, urzadzeniach (np. komputery, laptopy),
e $rodkach transportu (np. samochodach),
e innych $rodkach trwatych (np. wyposazenie biurowe — meble, akcesoria), itp.

6.6. Informacje, ktore musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu, ktory zawiera:

e tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakdéw),

e podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

e zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione,
etc.),

e grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

e cel lub cele projektu,

e efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatow),

e wartosc¢ projektu (catkowity koszt projektu),



o wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.
Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Dodatkowo muszg znalez¢ sie hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie w przypadku
wszelkich informacji o projekcie. Rekomendujemy tez zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw
audiowizualnych oraz harmonogramu projektu, prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep.

OPR/OPL wchodzacych w sktad struktury PKPS i posiada wtasng strone internetowg lub media
spotecznosciowe, moze w porozumieniu i za zgodg Rady Naczelnej PKPS, zamieszczac informacje o projekcie,
w ktérym uczestniczy. Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na
ktérej zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do korica realizacji projektu.

UWAGA! oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spoteczno$ciowych wystepuja zawsze w
wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych.

Nieumieszczenie w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej i znaku Unii Europejskiej na:

e wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu,

e wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe) podawanych
do wiadomosci publicznej,

e wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie.

Bedzie skutkowato zwrotem czesci Srodkdw z przyznanego dofinansowania w ramach Programu wedfug
Zatacznik nr 15 do Wytycznych IZ na Podprogram 2023.

7. Sprawozdawczos¢

Kazda jednostka organizacyjna PKPS / organizacja wspotpracujgca biorgca udziat w dystrybucji
zywnosci w ramach PROGRAMU FEPZ Podprogram 2023 zobowigzana jest do sporzadzania i przesytania do
jednostki PKPS, od ktérej otrzymata artykuty spozywcze do dalszej dystrybucji sprawozdanie koricowe wg
wzoru, ktory z wyprzedzeniem zostanie przekazany przez OPO do wszystkich OPR.

WAZNE - zatgcznik Nr 4 do wytycznych IZ — ewidencja przyjetych i wydanych artykutéw spozywczych,
wymaga podpisu magazyniera odpowiedzialnego za wykazanie faktycznego stanu magazynowego,
sporzadzonego na koniec kazdego miesigca oraz podpisu osoby potwierdzajgcej zgodnos¢ ze stanem
ksiegowym. Comiesieczne czytelne kopie zatgcznika Nr 4, nalezy przesta¢ do RN PKPS w Warszawie do dnia
05 nastepnego miesigca (dotyczy magazynéw OPR).

8. Inne uwagi moggace miec znaczenie przy realizacji programu.

Zarzady PKPS/organizacje wspotpracujgce zajmujgce sie dystrybucjg zywnosci majg obowigzek
dotozy¢ wszelkich staran, azeby zagospodarowac art. spozywcze zgodnie z ich przeznaczeniem oraz aby nie
zostaty one przekazane nieupowaznionym osobom lub organizacjom trzecim.

W celu zapobiezenia nieuzasadnionemu odbieraniu zywnosci przez te same osoby w rdéznych
organizacjach prowadzacych rozdawnictwo, zaleca sie Scistg wspdtprace z osrodkami pomocy spotecznej i z
pokrewnymi organizacjami w zakresie rejestracji odbiorcéw zywnosci.

Nalezy zorganizowac jak najwiekszg grupe pracownikdw i wolontariuszy na rzecz realizacji
PROGRAMU.

OPR zobowigzane s3 do statego weryfikowania sieci dystrybucji, tak aby nie zawiera¢ uméw z wiecej
niz jedng OPL, ktora zasiegiem swojego dziatania obejmuje te samg grupe oséb najbardziej potrzebujgcych.
OPR muszg tez prowadzi¢ nadzor i monitoring realizacji dystrybucji na swoim terenie, w tym przeprowadzic¢
kontrole w co najmniej 10 % OPL — z kazdej kontroli nalezy sporzadzi¢ pisemny protokét.

OPR i OPL zapewniajg ogdlnodostepng informacje w kazdym miejscu realizacji dystrybucji (w tym na
stronach internetowych) oraz w siedzibach OPS dotyczaca:




- kryteridow kwalifikowalnosci i zasad kwalifikowania oséb do pomocy zywnosciowej;

- zasad przekazywania art. spozywczych (sktad paczki, limit na osobe, sposéb odbioru i kwitowania
odbioru),

- mozliwosci sktadania skarg do organu wyzszego szczebla PKPS (z OPL do OPR, z OPR do OPO), albo
bezposrednio do IZ (MRPiPS).

UWAGA W sprawach spornych, niejasnych, nieuregulowanych w Wytycznych 1[1Z nalezy
kontaktowaé siez wfasciwym terytorialnie koordynatorem Programu FEPZ lub =z
Biurem Rady Naczelnej PKPS tel. (22) 621 58 77, e-mail: rada.naczelna@pkps.org.pl, albo
bezposrednio z koordynatorem z ramienia Rady Naczelnej, tel. (22) 622 64 36, kom:
+48 724334079, e-mail: koordynator.fepz@pkps.org.pl

Spis Zatacznikéw:

Zatacznik nr 1 Zakres wzajemnych zobowigzan OPR i OPL mono
Zatacznik nr 2 Lista oséb zakwalifikowanych mono

Zatgcznik nr 3 Ewidencja paczek mono

Zatacznik nr 3a Ewidencja zywnosci z darowizn mono

Zatacznik nr 3b Ewidencja positkdw mono

Zatacznik nr 3c Odbiorcy positkdw mono

Zafacznik nr 4 Ewidencja zywnosci przyjetej i wydanej z FEPZ mono
Zatgcznik nr 5 Wzér skierowania mono

Zatacznik nr 5 PL— UA mono

Zatgcznik nr 6 Oswiadczenie osoby bezdomnej mono

Zatacznik nr 6 PL - UA mono

Zatacznik nr 7 Kwalifikowanie oséb na listach mono

Zatacznik nr 7 PL— UA mono

Zatgcznik nr 8 Lista uczestnikow dziatan towarzyszacych mono

Zatacznik nr 13 Zasady udzielania zamoéwien z pominieciem PZP mono
Zatgcznik nr 14 Obowigzki w obszarze komunikacji i promocji FEPZ mono
Zatgcznik nr 15 Wykaz naruszen obowigzkdow info promo mono
Zatgcznik nr 16 Procedura rozpatrywania skarg na naruszenia KPP mono
Karta Praw Podstawowych UE

Oswiadczenie do KPP UE mono

Sporzadzita:

migf Joanna Pachelska
Koordynator Krajowy
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